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llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1.

10.

11.

12.

13.

Beneficjencie — oznacza to Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie z  siedziba

w Olsztynie przy ul. E. Plater 1, 10-562 Olsztyn.

Biurze Projektu — oznacza to biuro w Warminsko-Mazurskim Centrum Nowych Technologii,

znajdujace sie pod adresem ul. Bartosza Gtowackiego 14, 10-448 Olsztyn.

Dniu — oznacza to dzien roboczy. Za dzien roboczy uwazany jest kazdy dzien od poniedziatku

do piatku, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy przypadajgcych w tym okresie,

chyba ze w tresci Regulaminu wskazano inacze;j.

Instytucji Zarzadzajacej — oznacza to Zarzad Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego

z siedzibg w Olsztynie przy ul. E. Plater 1, 10-562 Olsztyn.

JO — oznacza to jednostke organizacyjng jednostki samorzadu terytorialnego.

JST — oznacza to jednostke samorzadu terytorialnego.

Osobie Kandydujacej — oznacza to osobe, ktdra zamierza wzig¢ udziat w Projekcie, ktéra

ztozyta do Biura Projektdw wymagane dokumenty.

Osobie Uczestniczgcej w Projekcie — oznacza to osobe, ktdra:

1) spetnia wymagania uczestnictwa i zostata zakwalifikowana do udzialu w Projekcie
w oparciu o Regulamin rekrutacji iuczestnictwa w projekcie ,Tysigc sto jeden
kompetencji cyfrowych”,

2) zawarta umowe uczestnictwa w Projekcie.

Programie — oznacza to program Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur na lata 2021-2027

(FEWiM).

Projekcie — oznacza to projekt pn. ,Tysigc sto jeden kompetencji cyfrowych”
nr FEWM.01.06-1Z.00-0001/24.
Realizatorze - oznacza to Warminsko-Mazurskie Centrum Nowych Technologii

z siedzibg w Olsztynie, przy ul. Bartosza Gtowackiego 14, 10-448 Olsztyn.

RODO - oznacza to Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)

Stronie Projektu - oznacza to strone internetowg pod adresem:
https://1101.warmia.mazury.pl/.

§ 1. Postanowienia ogdlne

Niniejszy regulamin okre$la zasady rekrutacji i wuczestnictwa w Projekcie,

realizowanym przez Beneficjenta, w ramach Programu (Priorytet 1 Gospodarka

Dziatanie 1.6 E-ustugi publiczne).

Projekt jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego

Funduszu Rozwoju Regionalnego, w oparciu o:

1) wniosek o dofinansowanie ztozony przez Realizatora oraz uchwate Zarzadu
Wojewddztwa  Warminsko-Mazurskiego w  sprawie  podjecia  decyzji
o dofinansowaniu Projektu,

2) ogdblne wytyczne oraz przepisy prawa zwigzane z wdrazaniem Programu.

Beneficjent powierzyt Realizatorowi obowigzek realizacji Projektu w petnym jego

zakresie.

Projekt jest realizowany pod nadzorem Instytucji Zarzgdzajace;j.
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Celem Projektu jest podniesienie kompetencji cyfrowych 1101 osdb zatrudnionych

w JST oraz ich JO z terenu wojewddztwa warminsko-mazurskiego.

Projekt bedzie realizowany w terminie od 16.05.2024 r. do 31.12.2027 r., szkolenia

bedg realizowane w okresie od | kwartatu 2025 r. do IV kwartatu 2027 r., zgodnie

z harmonogramem szkolen dostepnym na Stronie Projektu.

Projekt jest realizowany zgodnie z:

1) Karta Praw Podstawowych Unii Europejskiej z dnia 26 pazdziernika 2012r.,
w zakresie odnoszgcym sie do sposobu realizacji i zakresu Projektu,

2) Konwencjg o Prawach Osob Niepetnosprawnych, sporzgdzong w Nowym Jorku
dnia 13 grudnia 2006r., w zakresie odnoszgcym sie do sposobu realizacji i zakresu
Projektu,

3) zasadga réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnos¢ dla o0sdéb
z niepetnosprawnosciami,

4) zasadg rownosci kobiet i mezczyzn,

5) zasada dotyczacg przestrzegania przepiséw antydyskryminacyjnych, o ktérych
mowa w art. 9 ust. 3 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021r.,

6) zasada zrdwnowazonego rozwoju, o ktérej mowa w art. 9 ust. 4 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021r.,

7) zasada ,do no significant harm” (DNSH) — ,,nie czyn znaczacej szkody”.

Udziat Oséb Uczestniczacych w Projekcie jest bezptfatny.

W ramach Projektu zaplanowano nastepujgce wsparcie:

1) Szkolenia, ktdrych celem jest nabycie kompetencji cyfrowych
w ramach Il modutéw:
a) Modut | - Liderzy cyfrowej transformacji. W ramach modutu osoby

zatrudnione w JST i JO bedg mialy mozliwo$é zdobycia wiedzy
i umiejetnosci w zakresie przygotowania swojej organizacji do cyfrowej
transformacji, ze szczegdlnym uwzglednieniem implementacji e-ustug
publicznych. Osoby uczestniczagce w szkoleniach bedg mogty dokonac
oceny luk (kompetencyjnych, technologicznych, prawnych) w kontekscie
wdrozenia rozwigzan cyfrowych.

b) Modut Il — Projektanci e-ustug. W ramach modutu osoby zatrudnione
w JST i JO beda miaty okazje zdoby¢ wiedze i umiejetnosci niezbedne do
projektowania i wdrazania e-ustug. Obejmga one specjalistyczne szkolenia
z zakresu jezykéw kodowania, projektowania rozwigzan mobilnych,
wykorzystania rozwigzan opartych o chmure (laaS, PaaS, SaaS) oraz
implementacji metod zwinnych w procesie projektowania e-ustug.

c) Modut Il - Wdrozeniowcy e-Ustug. Realizacja e-ustug powinna by¢ oparta
o interdyscyplinarne zespoty. W celu skutecznej realizacji e-ustug
publicznych w ramach JST i JO, kluczowe jest posiadanie w zasobach
pracownikéw posiadajgcych specjalistyczne kompetencje. Pracownicy nie
tylko beda wspieraé proces projektowania cyfrowych rozwigzan, ale takze
obstuge klientébw poprzez tworzenie wizualizacji instrukcji, filméw
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

instruktazowych itp., co przyczyni sie do zwiekszenia dostepnosci e-ustug.
Dodatkowo beda odpowiedzialni za generowanie tresci oraz promocje,
zachecajgcg coraz wiekszg liczbe obywateli do korzystania z e-ustug.
Istotnym aspektem bedzie takze wsparcie zarzgdzania danymi, na ktérych
opierac sie bedg e-ustugi. Szkolenia organizowane w ramach modutu majg
na celu dostarczenie niezbednej wiedzy i umiejetnosci potrzebnych do
realizacji tych zadan.

Osoba Kandydujgca bedzie mogta na etapie rekrutacji wybraé temat szkolenia

w ramach realizowanych Modutow.

Tematy szkolen bedg wynika¢ z potrzeb JST i JO, a takze ich pracownikéw, ktére

w trakcie realizacji Projektu bedg monitorowane i identyfikowane przez

Realizatora.

Szkolenia beda realizowane w formie stacjonarnej, online lub hybrydowej, zgodnie

z harmonogramem szkolern opublikowanym na Stronie Projektu. Realizator

w trakcie realizacji Projektu ma prawo aktualizowa¢ harmonogram,

np. w przypadku koniecznosci zmian wynikajgcych z potrzeb JST i JO.

Szkolenia beda realizowane na podstawie opublikowanych na Stronie Projektu

programow.

W ramach szkolen stacjonarnych, Realizator zapewni Osobom Uczestniczacym

w Projekcie: nocleg (w pokojach dwuosobowych) z wyzywieniem, materiaty

szkoleniowe oraz odpowiednie wyposazenie i dostep do stosownych
programow/systemow/aplikacji, ktdre bedg niezbedne do zrealizowania programu
szkolenia. Realizator nie ponosi i nie refunduje kosztéw dojazdu Osoby

Uczestniczgcej w Projekcie.

W sytuacji, gdy szkolenie w formie stacjonarnej odbywac sie bedzie w miejscu
zamieszkania Osoby Uczestniczgcej w Projekcie, Realizator nie zapewni noclegu
oraz $niadania w drugim dniu szkolenia.

W ramach szkoled online, Realizator zapewni Osobom Uczestniczagcym
w Projekcie materiaty szkoleniowe oraz dostep do platformy i stosownych
programow/systemow/aplikacji, ktdre bedg niezbedne do zrealizowania programu
szkolenia. Zapewnienie komputera umozliwiajgcego udziat w szkoleniu oraz
dostepu do Internetu lezy po stronie Oséb Uczestniczgcych w Projekcie.

Podstawg ukonczenia szkolenia bedzie uzyskanie przez Osoby Uczestniczace
w Projekcie certyfikatu lub réwnowaznego dokumentu, ktéry bedzie potwierdzat
nabycie kompetencji cyfrowych (efektéw szkolenia). Sposdb uzyskania dokumentu
potwierdzajgcego ukoriczenie szkolenia, a takze efekty szkolenia zostaty ujete
w programach szkolen opublikowanych na Stronie Projektu.

10) Szkolenie dojdzie do skutku, o ile cheé uczestnictwa w nim zgtosi co najmniej 10

0s0b w terminie wskazanym w harmonogramie szkolen opublikowanym na Stronie
Projektu.

11) W szkoleniu bedzie mogta uczestniczy¢ osoba, ktérej dane wskazane

w dokumentach rekrutacyjnych nie ulegly zmianie od momentu zgtoszenia do
rozpoczecia szkolenia.
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12) Przed rozpoczeciem szkolenia, Osoby Uczestniczagce w Projekcie bedg miaty
obowigzek odbycia i ukonczenia 3 webinaréw, w wymiarze 60 minut kazdy,
z zakresu:

a) Podstawy e-ustug,

b) Cyberbezpieczeristwo — podstawy,

c¢) Technologia Al — wprowadzenie.
Webinary zostang udostepnione na 3 tygodnie przed rozpoczeciem szkolenia,
a Osoba Uczestniczgca powinna ukoniczyé je najpdziniej na 6 dni przed jego
rozpoczeciem.

13) W ramach Projektu Osoba Uczestniczaca w Projekcie, co do zasady moze wzigc
udziat w jednym w szkoleniu.

14) Istnieje mozliwos¢ wziecia udziatu w wiecej niz jednym szkoleniu pod warunkiem
ukoniczenia pierwszego szkolenia i ztozenia kolejnego zgtoszenia. Zakwalifikowanie
do udziatu w kolejnym szkoleniu bedzie uzaleznione od posiadanych srodkéw
i stopnia realizacji wskaznikéw w Projekcie.

15) Jedna osoba moze wzig¢ udziat maksymalnie w 3 szkoleniach.

16) Osoba biorgca udziat w kolejnym szkoleniu jest zwolniona z obowigzku
ponownego odbycia i ukorczenia webinaréw, o ktérych mowa w pkt. 12.

17) Realizator poinformuje dotychczasowych uczestnikdw szkolen o mozliwosci
uczestniczenia w kolejnych szkoleniach za posrednictwem poczty elektronicznej,
na adres e-mail wskazany przez Osobe Kandydujacg w formularzu zgtoszeniowym.

§ 2. Rekrutacja do Projektu

Rekrutacja Oséb Uczestniczacych w Projekcie bedzie prowadzona przez Realizatora
poprzez Strone Projektu.

Rekrutacja do Projektu bedzie realizowana w sposdb ciggty, na biezgco, na podstawie
harmonogramu szkoleA opublikowanym na Stronie Projektu. Na Stronie Projektu
bedzie udostepniona informacja o dostepnosci miejsc na dane szkolenie.

Osobami Uczestniczagcymi w Projekcie mogg by¢ wytacznie osoby zatrudnione na
umowe o prace lub na podstawie powotania/mianowania w JST z terenu
wojewddztwa warminsko-mazurskiego lub w ich JO przez okres, co najmniej pét roku
od dnia zakonczenia szkolenia. Projekt w szczegdlnosci skierowany jest do kadry
zarzadzajacej, pracownikow IT, a takie pozostatych pracownikéw, ktérzy
w przysztosci mogg zosta¢ zaangazowani w proces projektowania, wdrazania i
ulepszania e-ustug publicznych oferowanych przez samorzady.

Osoby Uczestniczgce w Projekcie, w czasie udziatu w szkoleniu realizowanym w jego
ramach, nie mogg uczestniczyé w innym projekcie wspétfinansowanym ze srodkéw
publicznych, ktdrych dziatania skoncentrowane sg na nabyciu umiejetnosci cyfrowych
wynikajgcych z wybranego tematu szkolenia.

Do udziatu w Projekcie zostanie zakwalifikowanych 1101 osdb spetniajgcych wymogi
niniejszego Regulaminu.
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6.

10.

11.

12.

13.

14.

Realizator na kazdym etapie Projektu moze weryfikowaé, czy Osoby Uczestniczace
w Projekcie kwalifikujg sie do udziatu w szkoleniu.
Osoba Kandydujaca zobowigzana jest do zapoznania sie z trescig Regulaminu przed
przystgpieniem do rekrutacji. Przystgpienie do rekrutacji w Projekcie jest
réwnoznaczne z zaakceptowaniem niniejszego Regulaminu i jego zatgcznikéw oraz
stosowaniem sie do jego zapisow w okresie od dnia zgtoszenia do dnia zakoriczenia
obowigzywania umowy uczestnictwa w Projekcie.
Podstawg kwalifikacji do udziatu w Projekcie jest dostarczenie przez Osobe
Kandydujgcg kompletu prawidtowo wypetnionych i podpisanych dokumentéw
wymaganych przez Realizatora. Komplet dokumentéw, o ktédrych mowa w zdaniu
poprzednim, stanowig formularz zgtoszeniowy, umowa uczestnictwa w Projekcie,
zaswiadczenie pracodawcy.
Forme, sposéb oraz w termin podpisania i ztozenia dokumentéw wymaganych
w procesie rekrutacyjnym, zostaty okreslone w ust. 10 - 17 ponizej.
Zgtoszenia zamiaru udziatu w Projekcie dokonuje sie poprzez wypetnienie i przestanie
formularza zgtoszeniowego dostepnego na Stronie Projektu w sposdb okreslony
w ust. 11.
Osoba Kandydujaca zobowigzana jest do uzupetnienia formularza zgtoszeniowego,
w tym do uzupetnienia wszystkich wymaganych przez Realizatora informacji oraz do
ztozenia wymaganych oswiadczen. Uzupetniony formularz zgtoszeniowy nalezy
wystaé przez Strone Projektu za pomoca funkgji ,,Przeslij”.
Po wystaniu formularza zgtoszeniowego w sposdb okreslony w ust. 11, na adres e-
mail wskazany przez Osobe Kandydujgca w formularzu zgtoszeniowym, zostang
przekazane (w formie plikow PDF) projekty dokumentéw wymaganych w procesie
rekrutacyjnym:
1) formularz zgtoszeniowy,
2) projekt umowy uczestnictwa w Projekcie,
3) wzor zaswiadczenia pracodawcy oraz
4) wzdor oswiadczenia dotyczgcego statusu Osoby Uczestniczgcej w Projekcie.
Dokumenty, o ktéorych mowa w ust. 12, powinny zosta¢ podpisane i dostarczone
w jednej z nastepujgcych form:
1) w formie papierowej podpisanej wtasnorecznie (z zachowaniem wymogéw
okreslonych w ust. 14) albo
2) w formie elektronicznej podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym
(z zachowaniem wymogdéw okresdlonych w ust. 15).
W przypadku wyboru formy papierowej podpisanej wtasnorecznie, dokumenty nalezy
sporzadzi¢, podpisa¢ wtasnorecznie i dostarczyé z zachowaniem nastepujacych
wymogow:
1) dokumenty, nalezy wydrukowaé dwustronnie, przy czym:
a) projekt umowy uczestnictwa w Projekcie — powinien zosta¢ wydrukowany
i podpisany przez Osobe Kandydujgca wtasnorecznie w dwdch egzemplarzach;
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b) formularz zgtoszeniowy wraz z osSwiadczeniami oraz klauzulg RODO — powinien
zosta¢ wydrukowany i podpisany przez Osobe Kandydujaca witasnorecznie
w jednym egzemplarzu;

c) wzor zaswiadczenia pracodawcy — powinien zosta¢ wydrukowany, uzupetniony
i podpisany przez pracodawce lub osobe upowaziniong przez pracodawce
wiasnorecznie w jednym egzemplarzu;

d) oswiadczenie dotyczgce statusu Osoby Uczestniczacej w Projekcie -
powinno zosta¢ wydrukowane i podpisane przez Osobe Kandydujaca
wtasnorecznie w jednym egzemplarzu.

2) dokumenty wymienione w pkt 1 lit. a-c nalezy dostarczy¢ do Biura Projektu
osobiscie lub za posrednictwem operatora pocztowego/kuriera, w terminie 7 dni
od dokonania zgtoszenia zamiaru udziatu w Projekcie w rozumieniu ust. 10 i 11,
jednak nie pdiniej niz w terminie zakonczenia rekrutacji wskazanym
Harmonogramie szkolen publikowanym na Stronie Projektu. Termin uwaza sie za
zachowany, jezeli przed jego uptywem dokumenty zostang doreczone do Biura
Projektu (decyduje data doreczenia);

3) dokument wymieniony w pkt 1 lit. d (Oswiadczenie dotyczace statusu Osoby
Uczestniczacej w Projekcie) nalezy dostarczy¢ przed rozpoczeciem szkolenia:

a) dla szkolen stacjonarnych — osobiscie pracownikowi Biura Projektu w dniu oraz
w miejscu szkolenia,

b) dla szkolen online — w formie skanu lub zdjecia za pos$rednictwem poczty
elektronicznej na adres: projekty@wmcnt.pl na jeden Dzied przed
rozpoczeciem szkolenia (termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego
uptywem dokument w wersji elektronicznej wptynie na wskazany adres e-mai),
a oryginat dokumentu w formie papierowej nalezy dostarczy¢ niezwtocznie do
Biura Projektu. Brak dostarczenia oryginatu os$wiadczenia do Biura projektu
w terminie 14 Dni od dnia zakonczenia szkolenia skutkowa¢ moze obcigzeniem
Osoby Uczestniczgcej w Projekcie kosztami udziatu w szkoleniu.

15. W przypadku wyboru formy elektronicznej podpisanej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym dokumenty nalezy sporzadzié, podpisac i dostarczy¢ z zachowaniem
nastepujacych wymogoéw:

1) dokumenty, majace postac elektroniczng w formacie PDF:

a) umowa uczestnictwa w Projekcie

b) formularz zgtoszeniowy wraz z oswiadczeniami oraz klauzulg RODO,

c) oswiadczenie dotyczace statusu Osoby Uczestniczgcej w Projekcie,

powinny zostaé podpisane w jednym egzemplarzu przez Osobe Kandydujaca

nalezgcym do niej kwalifikowanym podpisem elektronicznym;

d) wzor zaswiadczenia pracodawcy, — powinien zostaé uzupetniony i podpisany
w jednym egzemplarzu przez pracodawce lub osobe upowazniong przez
pracodawce podpisem wiasnorecznym, a nastepnie skan uzupetnionego
dokumentu majacy postac pliku w formacie PDF, powinien zostaé podpisany
przez Osobe Kandydujgcg nalezgcym do niej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym;
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2) dokumenty wymienione w pkt 1 lit. a, b oraz d nalezy dostarczy¢ w wers;ji
elektronicznej, w jednym egzemplarzu, na adres e-mail: projekty@wmcnt.pl,
w terminie 7 dni od dokonania zgtoszenia zamiaru udziatu w Projekcie
w rozumieniu ust. 10 i 11, jednak nie pdzniej niz w terminie zakoriczenia rekrutacji
wskazanym Harmonogramie szkoler publikowanym na Stronie Projektu. Termin
uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem dokument wptynie na adres e-
mail: projekty@wmcnt.pl (decyduje data doreczenia). W przypadku umowy
uczestnictwa w Projekcie, dokument nalezy dostarczy¢ w formacie PDF, w wersji
otrzymanej na adres e-mail (nie nalezy go podpisywac kwalifikowanym podpisem
elektronicznym), zgodnie z ust. 12. Nastepnie pracownicy Biura Projektu uzupetnia
dokument o numer umowy oraz dane osoby reprezentujgcej Beneficjenta. Tak
przygotowana umowa zostanie przesfana na adres e-mail wskazany przez Osobe
Kandydujgcg w formularzu zgtoszeniowym. Osoba Kandydujgca zobowigzana jest
podpisa¢ umowe kwalifikowanym podpisem elektronicznym i odesta¢ jg na adres:
projekty@wmcnt.pl w terminie dwdch dni od jej otrzymania (decyduje data
doreczenia);

3) dokument wymieniony w pkt 1 lit. ¢ (OSwiadczenie dotyczgce statusu Osoby
Uczestniczacej w Projekcie) nalezy ztozyé przed rozpoczeciem szkolenia w wersji
elektronicznej, w jednym egzemplarzu, na jeden Dzien przed rozpoczeciem
szkolenia, na adres e-mail: projekty@wmcnt.pl; Termin uwaza sie za zachowany,
jezeli przed jego uptywem dokument wptynie na adres e-mail: projekty@wmcnt.pl
(decyduje data doreczenia);

16. Do udziatu w Projekcie zakwalifikowane zostang osoby, ktore:
1) spetniajg wymagania udziatu oraz
2) dostarczg w terminie dokumenty, wymienione odpowiednio w ust. 14 pkt 1 lit.
a-c (w przypadku dokumentéw w formie papierowej) lub w ust. 15 pkt 1 lit. a,
b oraz d (w przypadku dokumentéw w formie elektronicznej), sporzadzone
i podpisane z zachowaniem okres$lonych tam zasad.
17. Do udziatu w szkoleniach bedg dopuszczone osoby, ktére
1) zostaty zakwalifikowane do udziatu w Projekcie oraz
2) przekazg oswiadczenie dotyczace statusu Osoby Uczestniczacej w Projekcie
odpowiednio zgodnie z ust. 14 pkt 3 (w przypadku dokumentéw w formie
papierowej) lub 15 pkt 3 (w przypadku dokumentéw w formie elektronicznej).
18. W przypadku zgtoszenia checi udziatu w szkoleniu wiekszej liczby oséb niz 15,
zostanie utworzona lista rezerwowa.
19. Pracownicy Biura Projektu, w terminie 7 dni od dnia wptywu dokumentéw do Biura

Projektdw, przekazg na adres e-mail Osoby Kandydujacej decyzje o:

1) przyjeciu i wpisaniu na liste Uczestnikdw Projektu lub

2) wpisaniu na liste rezerwowgy, lub

3) koniecznosci poprawy ztozonych dokumentéw, lub

4) niezakwalifikowaniu sie do udziatu w Projekcie.

20. Decyzja, o ktorej mowa w pkt. 19, jest ostateczna i nie przystuguje od niej odwotanie.
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21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

Potwierdzeniem wpisania Osoby Kandydujacej na liste Uczestnikdw Projektu, jest
zawarta pomiedzy stronami umowa uczestnictwa w Projekcie, co skutkuje zmiang
statusu na Osobe Uczestniczgcg w Projekcie.

W przypadku rezygnacji oséb z listy Uczestnikdw Projektu lub niedostarczenia
w terminie wymaganych dokumentéw przez Osoby Kandydujgce lub decyzji
Realizatora o utworzeniu grupy dodatkowej, osoby z listy rezerwowej zostang
zapisane na szkolenie. Realizator poinformuje o tym ww. osoby za posrednictwem
poczty elektronicznej, na adres e-mail wskazany przez Osobe Kandydujgca
w formularzu zgtoszeniowym.

Osoba Kandydujgca w terminie 3 dni od otrzymania informacji, o ktérej mowa
w ust. 22, przekaze Realizatorowi deklaracje udziatu w Projekcie. Deklaracje nalezy
wysta¢ w odpowiedzi na wiadomo$¢ Biura Projektéw, na adres e-mail:
projekty@wmcnt.pl.

Przekazanie deklaracji Osoby Kandydujacej, o ktérej mowa w ust. 23, skutkuje
zawarciem umowy uczestnictwa w Projekcie, zgodnie z ust. 21. Brak przedtozenia
deklaracji bedzie traktowany jako rezygnacja z ubiegania sie o miejsce
w Projekcie.

W przypadku koniecznosci poprawy wymaganych dokumentéw, Osoba Kandydujaca
zobowigzana jest przekazaé poprawione dokumenty w terminie 7 dni od wezwania.
Brak odpowiedzi na wezwanie do poprawy wniosku bedzie traktowane jako
rezygnacja z ubiegania sie o miejsce w Projekcie.

W sytuacji, gdy Osoba Kandydujgca przedstawi dokumenty niekompletne i nie
odpowie na wezwanie w celu uzupetnienia dokumentéw w wyznaczonym terminie,
nie uzyska kwalifikacji do udziatu w Projekcie.

Osoba Kandydujgca moze wycofa¢ swoje zgtoszenie przed podpisaniem umowy
uczestnictwa w Projekcie, . Wycofania zgtoszenia nalezy dokona¢ w formie pisemnej.
Wycofanie zgtoszenia bedzie traktowane jako rezygnacja z ubiegania sie o miejsce
w Projekcie.

W przypadku wycofania zgtoszenia Osoba Kandydujgca zobowigzuje sie do odbioru
kompletu dokumentéw dostarczonych do Biura Projektu w zwigzku z zamiarem

udziatu w Projekcie.

Osoby, ktdre zrezygnowaty z ubiegania sie o miejsce w Projekcie, mogg ponownie
ztozy¢ komplet wymaganych dokumentéw. Dokumenty te bedg rozpatrywane jako
nowe zgtoszenie checi wziecia udziatu w Projekcie.

Osoby, ktdre po podpisaniu umowy uczestnictwa w Projekcie zrezygnujg z udziatu
w Projekcie, nie mogg ponownie ubiegaé¢ sie o miejsce w Projekcie i zostang
obcigzone kosztami zgodnie z § 5 ust.3.

§ 3. Prawa i obowigzki Oséb Uczestniczacych w Projekcie

Osobom Uczestniczacym w Projekcie przystuguje nieodptfatny udziat w Projekcie,
w tym:
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udziat w szkoleniach na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie oraz
w umowie uczestnictwa w Projekcie,

uzyskanie dokumentu potwierdzajacego ukoriczenie szkolenia,

w przypadku szkolenia stacjonarnego, takze nocleg (w pokoju dwuosobowym),
wyzywienie, materiaty szkoleniowe oraz odpowiednie wyposazenie i dostep do
stosownych programéw/systeméw/aplikacji informatycznych, ktére beda
niezbedne do zrealizowania programu szkolenia,

w przypadku szkolenia online, takze materiaty szkoleniowe oraz dostep do
platformy i stosownych programéw/systemoéw/aplikacji informatycznych, ktére
bedg niezbedne do zrealizowania programu szkolenia.

Osoby Uczestniczgce w Projekcie sg zobowigzane do:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

przestrzegania postanowien niniejszego Regulaminu oraz umowy uczestnictwa
w Projekcie,

powiadamiania Realizatora o wszystkich zmianach danych i sytuacjach majgcych
wplyw na uczestnictwo w Projekcie (m.in. o zmianie adresu zamieszkania, danych
kontaktowych, zatrudnieniu itp.),

aktywnego udziatu w szkoleniu poprzez realizacje programu szkolenia oraz
realizacje zadan niezbednych do uzyskania dokumentu potwierdzajgcego
ukonczenie szkolenia,

podpisywania list obecnosci oraz innych stosownych dokumentéw wynikajgcych
z udziatu w Projekcie,

w przypadku szkolen online — zapewnienia we wfasnym zakresie komputera
i dostepu do Internetu umozliwiajgcych udziat w szkoleniu,

poddawania sie kontroli/monitoringowi w ramach Projektu, w tym wypetniania
dokumentéw zwigzanych z kontrolg i monitoringiem Projektu,

przestrzegania zasad porzadkowych obowigzujgcych w salach szkoleniowych oraz
zasad BHP,

przestrzegania zasad wspoéfzycia spotecznego,

informowania Realizatora, z odpowiednim z wyprzedzeniem, o braku mozliwosci
uczestnictwa w zajeciach szkoleniowych z powodu choroby Iub innych przyczyn
losowych. W przypadku nieobecnosci na zajeciach szkoleniowych, nalezy
przedstawi¢ stosowne usprawiedliwienia, przekazane na adres e-mail:
projekty@wmcnt.pl.

§ 4. Zgtaszanie indywidualnych potrzeb

Osoby Uczestniczagce w Projekcie majg prawo zgtasza¢ Realizatorowi na pismie
indywidualne, specjalne potrzeby, w szczegdlnosci potrzeby zwigzane z dostepnoscia
dla oséb z niepetnosprawnosciami. Zgtoszenia nalezy dokonaé najpdiniej na 7 dni
przed rozpoczeciem szkolenia na adres e-mail: projekty@wmcnt.pl.

Biuro Projektéw zobowigzuje sie do uwzglednienia zgtoszonych potrzeb w miare
mozliwosci organizacyjnych i finansowych oraz do zapewnienia odpowiednich
dostosowan w trakcie realizacji szkolen.
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§ 5. Zasady rezygnacji z udziatu w Projekcie

Osoba Uczestniczagca w Projekcie moze zrezygnowac z udziatu w Projekcie na

zasadach opisanych w niniejszym paragrafie.

Osoby Uczestniczace w Projekcie majg obowigzek zgtoszenia na pismie do Biura

Projektu, informacji o rezygnacji z udzialu w Projekcie. Rezygnacje nalezy ztozyc

osobiscie lub za posrednictwem kuriera/poczty. W tym przypadku umowa zostanie

rozwigzania z jednomiesiecznym okresem wypowiedzenia liczac od dnia wptywu

rezygnacji do Biura Projektu z zastrzezeniem ust. 3 i ust. 7.

W przypadku rezygnacji z udziatu w Projekcie w trakcie jego trwania lub nie

wywigzania sie przez Osobe Uczestniczagcg w Projekcie z warunkéw okreslonych

w Regulaminie lub umowie uczestnictwa w Projekcie, jest ona zobowigzana do

zwrotu kwoty, w wysokosci okresSlonej w umowie uczestnictwa w Projekcie,

odpowiadajgcej rownowartosci kosztéw przypadajgcych na jedng Osobe

Uczestniczagcg w Projekcie. Zwrotu nalezy dokona¢ w terminie 14 dni od dnia

otrzymania wezwania od Realizatora okreslajgcego faktyczng kwote podlegajaca

zwrotowi, na rachunek bankowy wskazany przez Realizatora. Wezwanie, o ktérym
mowa w zdaniu poprzednim uznaje sie za skutecznie doreczone réwniez w przypadku
wystania wezwania na adres e-mail podany przez Osobe Uczestniczgcg w Projekcie

w dokumentach dostarczonych w zwigzku z ubieganiem sie o miejsce w Projekcie lub

zwigzanych z udziatem w Projekcie.

Rezygnacja z udziatu w Projekcie bez konsekwencji finansowych, o ktérych mowa

w ust. 3, moze nastgpi¢ w przypadku:

1) przyczyny zdrowotnej (w tym choroby), ktéra nie mogta byé znana Osobie
Uczestniczgcej w Projekcie w momencie rozpoczecia udziatu w Projekcie, a ktéra
uniemozliwia wziecie w nim udziatu,

2) sytuacji losowej (podlegajace indywidualnemu rozpatrzeniu),

3) zmiany miejsca zatrudnienia Osoby Uczestniczgcej w Projekcie, z zastrzezeniem
ust. 5.

. Jezeli w wyniku zmiany miejsca zatrudnienia Osoby Uczestniczacej w Projekcie jej

nowym pracodawcg jest JST Ilub JO, dopuszcza sie dostarczenie nowego
zaswiadczenia pracodawcy, o ktérym mowa § 2 ust. 8, co moze by¢ podstawg do
uzyskania zgody na dalszy udziat w Projekcie.

W przypadku rezygnacji Osoby Uczestniczacej w Projekcie z udziatu w Projekcie,
w trakcie trwania Projektu, z przyczyn, o ktérych mowa w ust. 4, Realizator moze
zadaé, aby osoba sktadajgca rezygnacje przedtozyta zaswiadczenie lekarskie lub inne
dokumenty usprawiedliwiajgce rezygnacje. Wynika to z faktu, iz Projekt jest
wspotfinansowany ze Srodkdw Unii Europejskiej — Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, w zwigzku z czym na Beneficjencie i Realizatorze spoczywa szczegdlny
obowigzek dbatosci o ich prawidtowe, zgodne z zatozonymi celami, wydatkowanie.
Realizator zastrzega sobie prawo usuniecia Osoby Uczestniczacej w Projekcie z listy
Uczestnikdw Projektu w przypadku naruszenia przez nig zasad Regulaminu,
postanowien umowy uczestnictwa w Projekcie lub zasad wspdtzycia spotecznego.
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Usuniecie z listy Uczestnikéw Projektu, o ktdrym mowa w zdaniu poprzedzajgcym,
skutkuje rozwigzaniem umowy uczestnictwa w Projekcie bez okresu wypowiedzenia.

§ 6. Kontrola i monitoring Projektu

Zgodnie z wymogami Instytucji Zarzadzajgcej wszystkie Osoby Uczestniczgce
w Projekcie podlegajg procesowi kontroli i monitoringu, majgcego na celu ocene
skutecznosci dziatan podjetych w ramach Projektu.
Kazda Osoba Uczestniczgca w Projekcie zobowigzana jest w okresie obowigzywania
umowy uczestnictwa w  Projekcie podda¢ sie  kontroli/monitoringowi
przeprowadzanymi przez Realizatora, Beneficjenta, Instytucje Zarzadzajaca lub inng
instytucje uprawniong do przeprowadzania kontroli na podstawie odrebnych
przepiséw lub upowaznienia udzielonego przez wyzej wymienione instytucje oraz
zobowigzuje sie do przedstawiania na pisemne wezwanie Realizatora wszelkich
informacji i wyjasnien zwigzanych z udziatem w Projekcie.

Osoba Uczestniczaca w Projekcie zapewni osobom kontrolujgcym/monitorujacym

mozliwos¢ weryfikacji swojej tozsamosci poprzez okazanie dowodu osobistego badz

innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc. Osoba kontrolujgca/monitorujgca
jest zobligowana do zachowania nalezytej starannosci m.in. poprzez weryfikowanie
strony umowy uczestnictwa w Projekcie, w tym tozsamosci oséb Uczestniczacych

w Projekcie. Podstawg przetwarzania danych osobowych w postaci weryfikacji danej

osoby jest art. 6 ust. 1 lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. g RODO.

Kontrole Osdb Uczestniczgcych w Projekcie moga byé prowadzone:

1) w Biurze Projektu w siedzibie Realizatora w oparciu o dokumenty przedstawione
przez osobe Uczestniczgcg w Projekcie,

2) w miejscu realizacji szkolen — wizyty monitoringowe przeprowadzane podczas
realizacji szkolen w formie stacjonarnej,

3) poprzez dotgczenie do trwajacej ustugi szkoleniowej w formie zdalnej — wizyty
monitoringowe realizowane podczas realizacji szkoleA w formie zdalnej w czasie
rzeczywistym.

4) W przypadku stwierdzenia przez Realizatora, Beneficjenta lub Instytucje
Zarzadzajacg lub inng instytucje uprawniong do przeprowadzania kontroli na
podstawie odrebnych przepisdw lub upowaznienia udzielonego przez wyzej
wymienione instytucje, iz Osoba Uczestniczagca w Projekcie przedstawita
nieprawdziwe dane podczas ubiegania sie o miejsce w Projekcie i na moment
rekrutacji nie kwalifikowata sie do udziatu w Projekcie, jest ona zobowigzana do
zwrotu kwoty, w wysokosci okreslonej w umowie uczestnictwa w Projekcie,
odpowiadajgcej rownowartosci kosztéw przypadajacych na jedng Osobe
Uczestniczgcg w Projekcie w terminie 14 dni od dnia otrzymania wezwania od
Realizatora, na rachunek bankowy wskazany przez Realizatora. Wezwanie,
o ktérym mowa w zdaniu poprzednim uznaje sie za skutecznie doreczone réwniez
w przypadku wystania wezwania na adres e-mail podany przez Osobe
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Uczestniczaca w Projekcie w dokumentach dostarczonych w zwigzku
z ubieganiem sie o miejsce w Projekcie lub zwigzanych z udziatem w Projekcie.

§ 7. Zmiany dotyczace organizacji szkolen

Biuro Projektu zobowigzuje sie do informowania Oséb Uczestniczgcych w Projekcie
o wszelkich zmianach dotyczacych organizacji szkolen, nie pdzniej niz 5 dni przed
rozpoczeciem zajec.

Informacje, o ktérych mowa w ust. 1, bedg przekazywane za posrednictwem e-maila
wskazanego przez Osobe Uczestniczgcg w Projekcie w formularzu zgtoszeniowym.

§ 12. Kontakt z Biurem Projektu

Biuro Projektu znajduje sie przy ul. Bartosza Gtowackiego 14 (IV pietro, pokdj nr 3),
10-448 Olsztyn. Czynne jest w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach 10:00 —
14:00. Telefon: +48 89 613 13 50. E-mail: projekty@wmcnt.pl.

AW

§ 13. Postanowienia koficowe

Beneficjent zastrzega sobie prawo wprowadzenia zmian w niniejszym Regulaminie
w szczegdlnosci w sytuacji, gdy bedzie to konieczne z uwagi na zmiane zasad realizacji
Projektu, a takze w przypadku pisemnego zlecenia wprowadzenia okreslonych zmian
ze strony Instytucji Zarzadzajacej lub innych organdéw uprawnionych do
przeprowadzenia kontroli realizacji Projektu.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego publikacji na Stronie Projektu.

Sprawy nieuregulowane w niniejszym Regulaminie rozstrzygane sg przez Realizatora.
Ostateczna interpretacja zapiséw Regulaminu lezy w kompetencji Realizatora.
Regulamin rekrutacji i uczestnictwa obowigzuje przez okres realizacji Projektu.

Zataczniki do Regulaminu:

1.

oV .k wnN

Wzér formularza zgtoszeniowego

Wzér umowy uczestnictwa w Projekcie

Wzér zaswiadczenia pracodawcy

Wzér oswiadczenia dotyczgcego statusu Osoby Uczestniczgcej w Projekcie
Wzér harmonogramu szkolen

W?zér programu szkolenia
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