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PROGRAM SZKOLENIA

»Wizualizacja danych”

w ramach MODUtU - Wdrozeniowcy e-ustug

I.  Krotki opis szkolenia:

Szkolenie praktyczne skierowane do oséb pracujacych z danymi w
jednostkach administracji publicznej oraz instytucjach i firmach, ktére chca
przedstawia¢ informacje w sposob przejrzysty, estetyczny i zrozumiaty dla
réznorodnych odbiorcéw.

Uczestnicy zdobedg praktyczne umiejetnosci w zakresie projektowania
wykreséw, dashboarddw i raportéw w narzedziach takich jak MS Excel i Power BI.

W programie szkolenia przewidziano ¢wiczenia indywidualne oraz projekt
zespotowy, ktére pozwolg na zastosowanie zdobytej wiedzy w realnych kontekstach
administracyjnych. Szczegdlny nacisk potozono na czytelnos¢ przekazu, dopasowanie
form wizualnych do rodzaju danych oraz zgodno$¢ z zasadami dostepnosci.

Il.  Forma szkolenia:
stacjonarna

lll.  Liczba godzin szkolenia:
16 godzin dydaktycznych + kazdego dnia przerwa obiadowa 45 min i dwie przerwy kawowe po
15 min.

IV.  Harmonogram szkolenia:

Dzien 1: 10:00 — 17:15

Godzina Modut i tematyka
10:00-11:30  Modut 1: Wprowadzenie do wizualizacji danych

- Znaczenie danych w administracji i e-ustugach

- Dobre praktyki wizualizacji: przejrzysto$é, estetyka, funkcjonalnos¢
11:30-11:45  Przerwa kawowa
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11:45-13:15 Modut 2: Podstawy pracy z Excelem w kontekscie raportowania
- Praca na danych tabelarycznych, wykresy, sortowanie i filtrowanie danych
- Zasady przejrzystej prezentacji informacji
13:15-14:00  Przerwa obiadowa
14:00-15:30 Modut 3: Wprowadzenie do Power BI
- Interfejs Power Bl i Zrédta danych
- Tworzenie modelu danych i pierwszych wizualizacji
15:30-15:45  Przerwa kawowa
15:45-17:15 Modut 4: Budowanie raportu Power Bl

Dzien 2: 09:00 —

- Projektowanie wykresow, dodawanie filtrow i elementow interaktywnych
- Tworzenie dashboardu

16:15

Godzina Modut i tematyka
09:00-10:30  Modut 5: Projektowanie efektywnych wizualizacji
- Czytelnosc i estetyka: kolor, typografika, uktad
- Dostosowanie wizualizacji do odbiorcy i kontekstu
10:30-10:45  Przerwa kawowa
10:45-12:15 Modut 6: Zaawansowane funkcje Power Bl
- Mapy, hierarchie, niestandardowe typy wykreséw
- Interaktywnosc¢ i responsywnos¢ raportéw
12:15-13:00  Przerwa obiadowa
13:00-14:15 Modut 7: Publikacja i udostepnianie raportéw
- Zasady publikowania i wspétdzielenia danych
- Kontrola dostepu i prywatnos¢ danych
14:15-14:30  Przerwa kawowa
14:30-16:15 Modut 8: Projekt zespotowy i prezentacja
- Opracowanie raportu w grupach
- Prezentacja i wspdlna analiza
V. Efekty szkoleniowe:

Wiedza (co uczestnik wie po szkoleniu):
e zna podstawowe zasady wizualizacji danych i ich roli w administracji,
rozumie réznice pomiedzy typami narzedzi (Excel vs Power BI),
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¢ zna elementy dobrego dashboardu i raportu,
¢ ma swiadomos$é znaczenia czytelnosci, estetyki i dopasowania formy do odbiorcy.

Umiejetnosci (co uczestnik potrafi wykonac):

e tworzy podstawowe i zaawansowane wizualizacje w Excelu i Power Bl,

o projektuje raporty i dashboardy z wykorzystaniem danych publicznych lub
urzedowych,

e stosuje zasady projektowania wizualnego do celéw komunikacyjnych,

¢ udostepnia raporty zgodnie z zasadami bezpieczenstwa i kontroli dostepu.

Postawy (co uczestnik prezentuje po szkoleniu):

e dazy do prezentowania danych w sposéb przejrzysty i przyjazny uzytkownikowi,

e rozwija postawe dbatosci o jakos¢ informacji w raportach,

e jest otwarty na stosowanie nowoczesnych narzedzi i technik wizualnych,

e promuje wykorzystanie danych do podejmowania decyzji i poprawy jakosci ustug.

VI. Zaliczenie szkolenia:
Na podstawie materiatdw wypracowanych przez uczestnikdw podczas zaje¢ w ramach
szkolenia.

VIl. Dokument potwierdzajacy ukonczenie szkolenia:
Certyfikat ukoniczenia szkolenia.

VIIl.  Przed szkoleniem:
Odbycie i ukonczenie 3 webinaréw, w wymiarze 60 minut kazdy, z zakresu:
e Podstawy e-ustug,
e Cyberbezpieczenstwo — podstawy,
e Technologia Al — wprowadzenie.
Webinary beda dostepne do odtworzenia na trzy tygodnie przed rozpoczeciem
szkolenia.
Osoba Uczestniczgca w Projekcie ma obowigzek ukonczy¢ webinary na jeden tydzien
przez rozpoczeciem szkolenia.



